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MO TA CONG VIEC:

v Quan ly, theo dbi va dam béo viéc khai thac hiéu qua trang thiét bi, tai san van phong, cac dich vu phuc vu
cOng tac hanh chinh quan tri.

v' Thuc hién/giam sat viéc bdo tri, bdo dwdng, sra chiva trang thiét bj, tai san vén phong, tru s& lam viéc
dwoc phan cong.

v Dé xuét, mua sdm céc vat tw tai san, trang thiét bi van phong va cac dich vu thudc dé sira chiva, bao tri,
bao dwdng

v’ Giam sat, hwéng dan, td chire thwe hién cong tac PCCC, PCBL va phong ngtra thién tai, an toan an, ninh
cOng s0O.

v' Lén chuwong trinh, ké hoach dé két néi, duy tri va phat trién médi quan hé véi cac don vi dbi tac bén ngoai
theo sy phan cdng

v' Té chirc, sép xép lich lam viéc, lich hop, lich céng tac véi cac don vi dbi tac bén ngoai theo sw phan céng
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La dau méi t6 chirc, trién khai cac sy kién, hoi thao, hoi nghi ciia Chi nhanh

YEU CAU:
Tét nghiép dai hoc cac chuyén nganh nhw: QTKD, Kinh t&, déi ngoai,...hodc cac nganh lién quan
Giao tiép tiéng Anh co ban
Ky nang lam viéc déc lap, lam viéc nhém.
Kha nang giai quyét sy viéc nhanh choéng, hiéu qua.

Chiu dwoc ap Iyc cong viéc, khdng ngai di chuyén

Thanh thao vi tinh van phong: Word, Excel, Power Point ...

Ngoai hinh wa nhin, ndng déng, cé k§ nang giao tiép, thuyét trinh dam phan, thuyét‘phuc.
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Uu tién: cé kinh nghiém trong linh ddi ngoai v&i co quan, té chirc bén ngoai.

MUC LUONG:

10,000,000 - 18,000,000

LIEN HE:

Email: tuyendung@vnnic.vn
Nguyén Huyén My: 0243.5564944 (506) - 0971861694




